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ACTA No. 001Etapa_Productiva 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inicio etapa productiva Técnico en 
Operación Tuística Local ficha 2274299 de la I. E. Técnico Mariscal Sucre 
CIUDAD Y FECHA: Miranda, 27 de mayo de 
2022 

HORA INICIO: 

2:00:00 PM 
HORA FIN: 

4:00:00 PM 
LUGAR Y/O ENLACE:  
I. E. Técnico Mariscal Sucre 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Definición de las actividades a realizar por parte de los aprendices de acuerdo con 
la modalidad de Etapa Productiva para el Técnico en Operación Tuística Local, 
2274299. 
 

2. Confirmación de los aprendices que aprobaron etapa lectiva del Técnico en 
Operación Tuística Local 2274299 
 

3. Reafirmación y aclaración compromisos de la I.E. y del Sena en desarrollo del 
Programa Articulación con la Media. 
 

4. Establecimiento de los seguimientos al cumplimiento de actividades en su 
modalidad de práctica por parte los instructores Sena y de la I.E. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
 

• Informar el listado de aprendices que cumplieron con los requisitos para Inicio de 
Etapa Productiva 
 

• Definir actividades EP a cumplir por parte de los aprendices según modalidad de 
ejecución de práctica en el Técnico en Operación Tuística Local. 
 

• Recordar los compromisos de la I.E. y del Sena en el desarrollo del programa 
Articulación con la Media. 
 

• Acordar los roles de los instructores a cargo de la ficha del técnico y el abordaje 
de los procesos del desarrollo de las prácticas. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se inicia la reunión agradeciendo el espacio brindado por el rector de la I.E., se hace la 
presentación de los asistentes por parte del Sena, Centro de Comercio y Servicios, 
Programa Articulación, enfatizando en la valiosa oportunidad que tiene la I.E. al contar con 
el programa Articulación con la Media ya que solo son pocos los colegios que cuentan con 
este privilegio. 
 
Se indica que la modalidad de Etapa Productiva asignada para el grupo es Proyecto 
Productivo teniendo en cuenta que a través de ella se da la oportunidad de hacer el refuerzo 
de competencias y resultados de aprendizaje, que debido a las dificultades y limitaciones 
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causadas por la Pandemia en el 2021 no permitieron el abordaje pleno y presencial de los 
instructores correspondientes.  
 
Los Instructores reconocen la gestión de la I.E para lograr el cumplimiento de los requisitos 
de la etapa productiva, dentro de los tiempos que fue solicitado desde el Centro de 
Formación. 
 
La instructora de seguimiento a EP recuerda la importancia de presentar excusa válida, en 
caso de inasistencia, con el ánimo de evitar deserciones por faltas de acuerdo la 
aplicabilidad del Reglamento del Aprendiz. 
 
Se hace lectura de los 29 aprendices que conforme al reporte de la Instructor técnico 
Hernán Rene Calvache, aprobaron etapa lectiva y de quienes la I.E entrego documentación 
requerida para el registro formal de Etapa Productiva, los cuales se relacionan con la 
modalidad de etapa productiva registrada, a continuación: 
 

 
Nº 

TIPO DE 
DOCUMENTO 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS 

1 TI 
1059840790 

ALLEN GINETH TROCHEZ NOSCUE 

2 TI 
1059841368 

ANA DINDICUE LEY 

3 TI 
1062276398 

ANGIE KATHERINE GOMEZ MOSQUERA 

4 TI 
1062014427 

DANNA SOFIA CORPUS MESTIZO 

5 TI 
1062014438 

DEIMY LISETH VILLAMIL GRAJALES 

6 TI 
1005785196 

EDWARD GERARD RENZA OBREGON 

7 TI 
1062286562 

EMILY CUNDA CUETIA 

8 TI 
1193588689 

ENNY DAYANA IBARGUEN GARCIA 

9 TI 
1059062000 

HILARY ANDREA PAEZ PADILLA 

10 TI 
1107840395 

IVONNE SOFIA VALENCIA GUTIERREZ 

11 TI 
1062279184 

JHON ALEX MICOLTA SOLARTE 

12 TI 
1062282475 

JOSE DUVAN YOTENGO LARGO 

13 TI 
1006167002 

JOSE MIGUEL MANZANO VARELA 

14 TI 
1062279323 

JUAN EDUARDO LERMA  

15 TI 
1059062007 

JUAN PABLO RODRIGUEZ VIDARTE 

16 TI 
1114876924 

KEVIN ANDRES MORENO FINDO 

17 TI 
1061142012 

LESLY VALENTINA OROZCO ARIAS 
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18 TI 
1059062566 

LEYDER ESTIVENS SAAVEDRA VIVEROS 

19 TI 
1062276862 

MARIA JOSE SOLARTE NOSCUE 

20 TI 
1059062734 

MELANY ANDREA ORTIZ NARVAEZ 

21 TI 
1059062644 

MIGUEL ANGEL RIVERA VELASCO 

22 TI 
1059841333 

NAZLY VIVIANA MESTIZO TROCHEZ 

23 TI 
1086133115 

NAZLY YULEYDI ROJAS PEREZ 

24 TI 
1062290578 

NICOL ANDREA CARDENAS VELASCO 

25 TI 
1059841193 

VALERIN NAYELLI BOTOTO LABIO 

26 TI 
1081275803 

XIOMARA VALENTINA DIAZ TORRES 

27 TI 
1114876499 

YEISON DAVID PULGARIN VERGARA 

28 TI 
1060869591 

YENIFER ANDREA IDROBO TORRES 

29 TI 
1059062535 

YURI MARCELA CAMACHO VICTORIA 

 
El instructora de seguimiento a Etapa Productiva aclara el rol de cada uno de los 
instructores que intervienen en esta fase de la formación aclarando que los aprendices no 
se abordarán en la rutina periódica que se venía haciendo ya que la práctica corresponde 
en la gran mayoría a la responsabilidad de cada aprendiz, en el trabajo autónomo pero 
supervisado por sus instructores técnico y de seguimiento, se aclara que la fase de Etapa 
Productiva sigue siendo actividad formativa y por ende las actuaciones del aprendiz están 
sujetas al cumplimiento del Reglamento del Aprendiz. 
 

 
CONCLUSIONES 

 
Se concluye que la fecha de iniciación de Etapa Productiva corresponde a la fecha de 
registro ARL y que la modalidad de práctica es Proyecto Productivo enfatizando en la 
necesidad de reforzar las competencias técnicas que por efectos de pandemia y otras 
situaciones de orden público, es requerido para garantizar que los aprendices sean 
competitivos como técnicos, una vez finalizado el proceso formativo. 
 
Se reafirmó que, en el Técnico en Operación Tuística Local, 29 aprendices iniciarán sus 
prácticas en Modalidad Proyecto Productivo conforme al plan de trabajo establecido con el 
Instructor Hernán Rene Calvache, con entrega de evidencias previamente concertada. 
 
Se recordó el papel de los instructores Técnico y de Seguimiento a Etapa Productiva en 
el desarrollo de las prácticas EP de los aprendices del técnico brindando apoyo técnico y 
de verificación del cumplimiento de las actividades de EP. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Responder positivamente por sus compromisos 
académicos y actitudinales en el desarrollo de la 
formación Sena conforme al reglamento del 
Aprendiz y manual de convivencia de la I.E en la 
ejecución de las prácticas EP. 
 
Realizar apoyo y seguimiento técnico y actitudinal 
a las aprendices de las fichas que desarrollarán 
las prácticas en la modalidad de Proyecto 
Productivo. 
 
 
Apoyar y gestionar los requerimientos para dar 
cumplimiento al desarrollo de las prácticas EP 
conducentes a la certificación de los aprendices 
del técnico dando continuidad al programa 
Articulación con la Media. 

Aprendices del 
Técnico en 
Operación 
Tuística Local 
ficha 2274299 
 
Líder de la ficha 
e instructor de 
seguimiento a 
Etapa 
Productiva. 
 
Directivas I.E.  
Líder del 
programa 
Articulación con 
la Media. 

Mayo a octubre 
de 2022 
 
 
 
 
Mayo a octubre 
de 2022 De 
acuerdo con 
requerimientos. 
 
 
Constantemente 
hasta alcanzar la 
certificación de 
los aprendices.  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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